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Gesellschaft furr Informationsmanagement
im Gesundheitswesen mbH

Die med info GmbH ist ein modernes Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in Heidenheim an der
Brenz. In den Bereichen Medizin und Gesundheit bietet die med info GmbH ihren Kunden alle Leis-
tungen einer Kommunikations- und Serviceagentur. Fir arztliche Berufsverbande und Einkaufsge-
nossenschaften Gibernimmt die med info GmbH die Administration und den Einkauf. Aufierdem
organisiert sie Fortbildungsveranstaltungen und Tagungen.

Ab sofort suchen wir Sie als

Key Account Manager/in (m/w/d)

lhr Profil:
* Abgeschlossenes Studium (beispielsweise der Kommunikationswissenschaften oder Informa-
tionsmanagement im Gesundheitswesen) oder vergleichbare Qualifikation mit mind. 2-jahriger
Berufserfahrung

+ Stilsicheres schriftliches wie mindliches Ausdrucksvermdgen

« Erfahrung in Planung, Umsetzung und Steuerung von Projekten

+ Zeitliche Flexibilitat

* Methodische, ergebnis- und budgetorientierte Arbeitsweise mit klarem Blick fur Prioritaten

» Sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere im Umgang mit MS-Office sowie Content-Manage-
ment-Systeme (z. B. Typo3 (wlnschenswert))

Ihre Aufgaben:
* Betreuung der Verbandskunden in den Bereichen Verbandsorganisation und Verbands-
kommunikation

* Verbandsorganisation: Mitgliederversammlung, Vorstandssitzungen, Telefonkonferenzen,
Arbeitskreise

* Verbandskommunikation: Korrespondenz Vorstand, Mitgliederanfragen, Anfragen von Dritten
und Verbandsmedien

* Betreuung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen

+ Erstellung von Angeboten

* Projektmanagement und Projektabrechnung/Faktura (insbesondere Projekte mit berufs- und
verbandspolitischem Hintergrund)

* E-Learning-Projekte

* Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit einer Wochenarbeitszeit von 38 Stunden.

Interessiert?

Wenn Sie unser Anforderungsprofil erflllen und zudem Uber ausgepragte Team- und Kommu-
nikationsfahigkeit sowie Uberdurchschnittliches Engagement verfligen, dann wirden wir Sie
gerne kennen lernen. Zur ersten Kontaktaufnahme steht Ihnen Frau Kim Stiglitz unter der Tele-
fonnummer 07321 94691-20 zur Verfigung. lhre Bewerbung (einschliel3lich Ihrer Gehaltsvor-
stellung und lhrem nachst moéglichen Einstiegstermin) senden Sie bitte ausschlieRlich per Mail
an k.stiglitz@med-info-gmbh.de.

med info GmbH, Hainenbachstr. 25, 89522 Heidenheim



